CHUAN MUTC SO 910

CONG TAC SOAT XET BAO CAO TAI CHINH
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 195/2003/0P-BTC
ngay 28 thang 11 nam 2003 cua B¢ truong Bo Tai chinh)

QUY DINH CHUNG

01. Muc dich cta chudn muc nay 1a quy dinh cac nguyén tac, thi tuc co ban va huéng dan

thé thirc ap dung cac nguyén tic va thi tuc co ban chi phdi trach nhiém nghé nghiép ctia
kiém toan vién va cong ty kiém toan trong cong tac soat xét bao cao tai chinh, cung nhu
hinh thirc va nodi dung ciia bio cdo ma kiém toan vién sé& lap sau khi hoan thanh viéc soat
Xeét.

02. Chuan muc nay ap dung cho cong tac sodt xét bao cdo tai chinh va dugc van dung cho

cong tac soat xét cac thong tin tai chinh, ké toan hay cac thong tin khac.

Kiém toan vién va cong ty kiém toan phai tuin tht nhimg quy dinh ctia chudn muc nay
trong qua trinh thuc hién cong tac soat xét bdo cédo tai chinh va céc thong tin tai chinh, ké
toan hay céc thong tin khéc.

NOI DUNG CHUAN MUC

Muc tiéu ciia cdng tac soat xét bao cao tai chinh

03. Muc tiéu ciia cong tac soat xét bao cao tai chinh la giip cho kiém toan vién va cong

ty kiém toan duwa trén co sé cac thii tuc soat xét dé dwa ra y kién két luin 1a khong
(hoiic ¢6) phat hién ra sy Kién trong yéu nao lam cho kiém toan vién cho ring bo
cao tai chinh da khong dwgc lap phu hgp véi chuin muec ké toin Vlet Nam (hoac
chuian muc ké toan dwogc chip nhén), xét trén moi khia canh trong yéu (dam bao
vira phdi). Cong tic soat xét bao cao tai chinh khong cung cap tit ci cdc bang
chirng kiém toan va ciing khong dwa ra sy dam béo hop 1y nhuw mét cudc kiém toan
bao c4o tai chinh.

Nguyén tic co ban chi phdi cong tic soat xét bao cdo tai chinh

04. Khi thuc hién cong tac soat xét bao cao tai chinh, kiém toan vién phai tuan tha cac

05.

06.

nguyén tic dao dirc nghé nghiép theo quy dinh tai Chuin muc kiém toan sé 200
"Muc tiéu va nguyén tiac co ban chi phoi kiem toan bao cao tai chinh".

Kiém toan vién va cong ty kiém toan phai thuc hién cong tic soat xét bao cao tai
chinh theo quy dinh ciia chuan muc nay.

Kiém toan vién phai c6 thai do hoai nghi mang tinh nghé nghiép trong qua trinh
1ap ké hoach va thuc hién cong tac soat xét bao cdo tai chinh va phai luén y thirc
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rang c6 thé ton tai nhirng tinh hudng din dén sai sot trong yéu trong cac bio co tai
chinh.

07. Pé ¢6 dwoc ¥ kién vé sy dam bao vira phai trong bo cdo két qua cong viéc soat xét
b4o cdo tai chinh, kiém toan vién phai thu thip day du bang chung thich hop, bang
cach diéu tra, thu thip thong tin va thuc hién cdc thii tuc phan tich, nhiam c6 dwoc
can cir choy kién ctia minh.

Pham vi cong tac soat xét bao co tai chinh

08. “Pham vi cong tac soat xét” 1a nhitng cong viéc va thu tuc can thiét ma kiém toan vién
phai xac dinh va thyuc hién trong qua trinh soat xét dé dat dugc muc tiéu cong tac soat xét
béo céo tai chinh. Thi tuc thue hién cong viéc soat xét bao cao tai chinh phai dwoc
xéc dinh trén co s¢ chuin mue nay va cic chuin mue kiém toan khac, phit hop quy
dinh ciia phap luit va cac thoa thuin trong hop ddng soat xét.

Dam bao vira phai

09. Cong tac soat xét bao céo tai chinh s& cung cip mirc d6 dam bao vira phai rang cac thong
tin da soat xét khong chira dung nhiing sai sot trong yéu, va thé hién baoi y kién ddm bao
vira phai.

Piéu khoan ciia hop dong

10. Cong ty Kiém toan va don vi dwoc soat xét bao cdo tai chinh phai thong nhit vé cac
dieu khoan ctia hgp dong soat xét bao cao tai chinh.

11. Hop ddng s& tro gitip cho viéc 1ap ké hoach cong tac soat xét. Dé dam bao quyén lgi cho
ca don vi duoc soat xét va cong ty kiém todn, hop dong soat xet phai néu rd cac diéu
khoan chinh clia cong tac soat xét, tranh nhitng hiéu nham vé muc tiéu va pham vi ciia
cong tac soat xét, pham vi trach nhiém cia cong ty kiém toan, ctia kiém toan vién va
hinh thirc béo céo két qua soat xét.

12. Cac yéu cau dugc dé cap trong hop dong, gdbm:

e Muc ti€u cuia cong tac soat xét.

e Trach nhiém ctia Giam ddc (ngudi dimg dau don vi) dbi véi bao cao tai chinh.

e Pham vi ciia cong tac soat xét, trong d6 co tham chiéu dén chuan myc nay.

e Diéu khoan cho phép st dung tat ca cac tai liéu, tu liéu hay tat ca cac thong tin can
thiét cho viéc thuc hién cong tac soat xét.

e Mau bio cdo két qua soat xét s& phat hanh.

e Nhimg han ché trong cong tac soat xét ddi v6i viéc phat hién ra nhitng sai sot, hanh vi
vi pham phép luat hay nhiitng hanh dong khong tuan thu khac, vi du nhu gian 1an hodc
bien thu.

e Do khong thuc hién cong viéc kiém toan, nén khong dua ra y kién kiém toan. Dé nhan
manh di€m nay va tranh nhitng nham lan, kiém todn vién c6 thé néu rd rang cong tac
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soat xét khong nham muyc ti€u théa man nhiing yéu cau cua phép luat hay cua bén thir
ba doi voi mot cudc kiém toan.

Phu luc s 01 dua ra mot mau hop ddng cong tac soat xét bao cao tai chinh.
Lap ké hoach

13. Kiém toan vién phai 1ap ke hoach cong viéc soat xét dé thwec hién mot cach c6 hiéu
qua.

14. Pé 1ap ké hoach cong tac sot xét bo cao tai chinh, kiém toan vién phai thu thip va
cap nhat hiéu biét vé don vi, bao gdm: danh gia vé to chirc, hé thong ké toan, dic
diém kinh doanh, tinh chit ciia tai san, n¢ phai tra,ngudn von chi sé hiru, doanh
thu va chi phi cia don vi.

15. Hiéu biét vé nhitng van dé& trén va cac van dé khac lién quan t6i bao cdo tai chinh 13 can
thiét dbi v4i kiém toan vién; Vi du: hiéu vé dic diém t6 chirc san xuét, kinh doanh, vé
day chuyén cong nghé san xuat, vi tri ciia nha may va cac bén lién quan. Nhitng hiéu biét
nay cho phép kiém toan vién thuc hién céc diéu tra va thiét 1ap cac thu tuc thich hop,
cling nhu danh gid cac cau tra 161, cac gidi thich va cac thong tin khéac thu nhan duogc.

Cong viéc do chuyén gia khac thuc hién

16. Trong truwong hop kiém toan vién sit dung két qua do kiém toan vién khac hoic
chuyén gia khac thuc hién, kiém toan vién phai ddm bdo rang cac két qua nay dap
ung dugc nhirng muc tiéu cia cong tac soat xét.

HOo so

17. Kiém todn vién phai luu vao ho so cic van dé quan trong cé thé cung cip bing
chirng cho cac két ludn trong bao cdo két qua cong tac soat xét va dé chirng minh
rang cong tac soat xét da dwgc thuc hi¢n theo chuin muye nay.

Thii tuc va bang chiing soat xét

18. Kiém toan vién phai sir dung xét doan ciia minh dé xac dinh ndi dung, lich trinh va

pham vi cta cac thi tuc soat xét, dua trén cac yeu to sau:

e Nhiing hiéu biét c6 dugc khi kiém toan hay thuc hién cong tac soat xét bao céo tai
chinh cuta cac nién d0 trudc;

e Hiéu biét vé hoat dong cua don vi, cac nguyén tic va phuong phéap ké toan ap dung
trong linh vuc hoat dong cia don vi;

e He¢ théng ké toan cua don vi;

e Pham vi anh hudng ciia nhimg danh gia ciia Ban Giam déc trén mot van dé cu thé.

e Murc trong yéu cia cac giao dich va sd du tai khoan.
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19. Vé mirc dd trong yéu, kiém toan vién phai ap dung cing mét nguyén tic nhw truong
hop kiém toan bdo cdo tai chinh. Mic du rui ro khong phat hién ra sai sot trong cong
tac soat xét 14 16n hon so véi cong tac kiém toan, nhung mirc d6 trong yeu lai xac dinh
theo nhiing thong tin la dbi tuong 1ap bao cao cua cong ty kiém toan va kiém toan vién
va theo nhu cau cua nguoi st dung céc thong tin do, chtr khong theo mirc do dam bao co
dugc cua cong viée kiém toén.

20. Thu tuc cong tac soat xét bao cdo tai chinh thuong bao gdbm cac budc sau:

Tim hiéu hoat dong cua don vi va cua linh vyc kinh doanh, nganh nghé ma don vi

hoat dong.

Xem xét lai cac nguyén tic va phuong phéap ké toan ma don vi ap dung.

Phén :[ich cac tha tuc 4p dung trong viéc hach toé,n, phan loai va 1ap céc tai li€u téng

két, tong hop cac thong tin s& dugc dua vao thuyét minh bdo cao tai chinh va 1ap béo

cao tai chinh.

Trao d6i vé cac co s& dan lidu quan trong cia bdo céo tai chinh.

Thuc hién céc thu tuc phan tich nham phat hién cac bién dong va cac yéu to don 18 co

dau hi¢u bat thuong, chu yeu la:

- So sénh bdo cdo tai chinh nién d6 nay véi nién do trudce;

- So sanh béo céo tai chinh v&i s6 lidu dy toan;

- Xem xét moi quan hé giira cac yéu td ciia bao cdo tai chinh va sb liéu du doér; cua
kiém toan vién, trong d6 tinh dén kinh nghiém ctia don vi va tinh hinh thyc té cta
nganh.

Khi &p dung cac thu tuc nay, kiém toan vién phai xac dinh nhitng yéu t6 duogc diéu chinh
0 nién do trudc.

Yéu cau thong tin vé cac quyet dinh cua dai hoi c6 dong, cua cac cudc hop Hoi dong
quan tri, Ban Gidm doc, Ban kiém soat hodc cac cudc hop khac c6 thé cd anh hudng
dén béo cdo tai chinh.

Doc bao céo tai chinh dé xac dinh xem béo cdo tai chinh co duoc lap phu hop vei

chuan myc ké toan quy dinh hay khong, trén c& s¢ cac thong tin ma kiém toan vién
biét.

Néu can, thu thap bao cdo cua cac ki€m todn vién khac da kiém toan hodc cong tac
soat xét bdo cao tai chinh cua don vi cap dudi.

Thu thap thong tin tir cac cd nhan chiu trach nhiém ké toan hay tai chinh, ve:

- Vi¢c ghi chép day du cac nghiép vu;

- Viéc lap bao céo tai chinh tuan theo chuan myc ké toan xac dinh;

- Nhitng thay d6i trong hoat dong va thuc hién cong tac ké toan cta don vi;

- Nhiing yéu t6 c6 thé gay nén kho khan khi ap dung cac thi tuc;
- Yéu cau mot thu gii trinh cia Ban Giam dc, néu can.

Phu luc s6 02 dua ra danh muc cac thu tuc thuong duoc &p dung. Danh muc nay khong
day du va khong phai tat ca cac thu tuc déu dugc ap dung & moi cong tac soat xét.
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21. Kiém toan vién phai diéu tra vé cac su Kién phat sinh sau ngay két thiic nién do ké
toan cé thé d?ln dén nhitng diéu chinh hay nhitng théng tin cin néu trong bao cdo
tai chinh. Kiém toan vién khong bt bude phai ap dung cac thu tuc nham xac dinh céc sy
kién phat sinh sau ngay 1ap bao co két qua cong tac soat xét.

22. Néu xét thiy cac thong tin dwoc soat xét cé thé chira dung sai sét trong yéu, kiém
toan vién phai thue hién cac thii tuc soat xét bo sung hodic mé rong thii tuc soat xét
dé dwa ra sy dam béo vira phai hay khang dinh lai sy cin thiét phai dwa ra bao cdo
dang sira doi.

Két luian va bao cdo

23. Bdo cao két qua cong tac soat xét phai ¢é y kién rd rang thé hién duwéi hinh thirc
dam bdo vira phai. Kiém toan vién phai xem xét va danh gia cac ket luan thu dwge
tir cac bang chirng la co sé cia sy dam bao vira phai nay.

24. Tir két qua cong viéc soat xét, kiém toan vién phai danh gia xem cac thong tin thu
thap dugc cé the hién la “bao cao tai chinh khong phan anh trung thuc va hop ly
trén cac khia canh trong yéu theo quy dinh ciia chuan muc ké toan”.

25. Bao céo két qua cong tac soat xét bao cdo tai chinh can mo ta pham vi soat xét dé nguoi
doc hi€u dugc tinh chat cong viéc da thuc hién va khang dinh do khong phai la cong viée
kiém toan nén khong dua ra y kién kiém toan.

26. Bio cdo két qua cong tac soat xét bao cao tai chinh phai bao gdm céc yéu to co bén
dudi day:
a) Tén va dia chi ciia cong ty kiém toan;
b) S6 hiéu bso cio;
¢) Tiéu dé bao cao;
d) Nguwoi nhin bao cao;
) Mé diu ciia bio cdo:
- Péi twong ciia cong tdc sodt xét bdo cdo tai chinh;
- Néu trich nhi¢m ciia Gidm dbc (nguoi ding dau) don vi va trich nhi¢m ciia kiém
todn vién va cong ty kiém todn;
f) Doan pham vi néu ro ni dung cia cong tic soat xét:
- Tham chiéu dén chuin mwc kiém todn vé cong tic sodt xét dwoc dp dung;
- Néu lén rang cong tdc sodt xét chi gidi han & viéc diéu tra va dp dung thii tuc phan tich;
va
- Néu ro rtil’tg cong tdc sodt xét khong phdi la kiém todn nén cdc thi tuc thyc hién chi
cung cdp mgt mirc dp dam bdo vira phai thap hon so véi mgt cugc kiém todin va
khong dwa ra bat ky y kién kiém todn nao;

g) Néu sy dam bao vira phai;
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h) Pia diém va thoi gian 1ap bao cdo;
i) Chir ky va déng diu.
Phu luc s6 03 va sb 04 dwa ra cac mau bao céo két qua cong tac soat xét.

27. Bao cao két qua cong tac soat xét phai:

a) Pua ra sy dam béo vira phii trong dé néu ré rang khi thuc hién cong tic soat xét,
kiém toan vién di khong phat hién ra nhitng sy kién nao khién cho kiém tosn
vién cho ring bao cio tai chinh khong phin anh trung thwe va hop Iy trén cac
khia canh trong yéu phut hop véi chuin muc ké toan Viét Nam (hodc chuin muc
ké toan dwoc Viét Nam chap nhén); hoic

b) Néu kiém toan vién da phat hién ra nhimg su kién 1am cho kiém toan vién cho
rang bao cao tai chinh khong phan anh trung thuc va hop ly trén cac khia canh
trong yeu phut hgp vé6i chuin murc ké toan Viét Nam (hoiic chuan muc ké toan
dwgc Viét Nam chip nhan) thi cin mé ta cic sy Kién nay va néu cé thé, dinh
lwgng cac anh huéng téi bao cao tai chinh, va:

-Duwaray kién ngogi trir cho sw dam bao vira phdi; hodc

- Trong trwong hop cdc sw kién trén la trong yéu déi véi bdo cdo tai chinh va lién
quan dén mét sé lwong lon cdc khodn muc dén mirc ma kiém todn vién két lugn
rang y kién ngogi triv la chwa dii dé thé hién tinh khong ddy dii va sai léch ciia
bdo cdo tai chinh, thi kiém todn vién dwa ra két ludgn khong chép nhin, trong dé
néu ro ming bao cao tai chinh khong phdn anh trung thwe va hop ly trén cdac khia
canh trong yéu phit hop véi chuin muc ké todn Viét Nam (hodc chudn muc ké
todn dwoc Viét Nam chdp nhin);

¢) Néu c6 ton tai giéi han trong yéu trong pham vi cong tic soat xét, thi kiém toan
vién can mo ta gi¢i han nay va:
- Duwa ra ¥ kién ngoai triv cho sw dim bdo vira phdi déi véi nhitng khodin diéu
chinh co thé co néu khong bi gioi han trong cong viéc sodt xét; hodc
- Néu danh hwong co thé ciia cdc gidi han trong cong vigc sodt xét la trong yéu va
lién quan dén nhiéu khoin muc dén mirc ma kiém todn vién két lugn rang khong
thé duwa ra bit ky sw dam bdo nao, thi dwa ra y kién khéong chép nhin.

28. Kiém toan vién phai ghi ngay 1ap Bio cao két qua cong tac soat xét 1a ngay cac cong
viée dwrge hoan thanh, ké ca viée thue hién cac thi tuc lién quan dén nhirng sy kién
phit sinh sau ngay két thiic nién do cho dén ngay 1ap bso ciao két qua soat xét. Tuy
nhién, kiém toan vién khong dugc ghi ngay 1ap bao cio két qua soat xét cua minh
trueée ngay Giam doc ky bso co tai chinh.
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Phu luc s6 01
Mot so ngi dung lién quan dén hop dong vé cong tac sodt xét
bao céo tai chinh

Hop ddng vé cong tac soat xét bao céo tai chinh phai theo quy dinh ctia Chuan muc kiém
toan s6 210 "Hop dong kiém toan". Ngoai ra can néu rd nhimg diéu khoan va muc tiéu ciia
cong viéc ma khach hang yéu cu cong ty kiém toan ciing nhu tinh chat va giéi han cua cong
vi€c soat xét theo quy dinh cua Chuin muc nay. Vi du:

- Cong viéc cua chung t61 la soat xét Bang can d6i ké toan cua cong ty ABC lap tai
ngay 31/12/20X1, cung nhu Bio céo két qua hoat dong kinh doanh va Bao céo luu
chuyen tién té ctia nién do két thuc vao ngay trén, theo chuan muc kiém toan Viét Nam
d6i v6i cong tac soat xét. Chung toi khong thuc hién kiém todn bao céo tai chinh nay va
do d6, chung toi khong dua ra ¥ kién kiém toan vé bao cao tai chinh. Chung toi s& dua
ra mQt bdo céo cd dang sau: (Xem Phu luc sb 03).

- Giam ddc don vi chiu trach nhiém 1ap va trinh bay bdo cdo tai chinh. Trach nhiém nay
yéu cau don vi phai t6 chirc thuc hién cong viée ké toan va thuc hién cac thu tuc kiém
soat no1 bo thich hop, ciing nhu viéc chon va ap dung cac chinh sach ke toan. Trong
khuén kho cong tac soat xét, ching t6i s€ yéu cau Giam dbc giai trinh vé cac co so din
liéu ctia bao cao tai chinh va cic van dé quan trong khac.

- Hop dong nay ¢6 hi€u luc cho ndm tai chinh tiép theo, trir khi c6 thay ddi hodc bi huy
bo duoc 2 bén chap thuan.

- Cong viéc soat xét bao céo tai chinh ciia chiing toi khong nham phat hién cac gian lan,
sai sOt hay cac hanh vi khong tuan thu phap ludt va cac quy dinh c6 lién quan. Tuy
nhién, ching toi s& théng bao cho Giam ddc don vi vé cac su kién quan trong ma ching
t6i biét.
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Phu luc s6 02 ]
Vi du: Danh muc cdc thu tuc co thé dwoc ap dung
trong cong tac soat xét B4o céo tai chinh

1. Viéc hoi thong tin, yéu ciu giai thich cling nhu cac thii tyc phan tich dung trong cong
tac soat xét bao céo tai chinh hoan toan tuy thudc su xét doan cua kiém toan vién. Cac
thu tuc dudi dy chi dua ra dudi hinh thirc chi dan. Khong phai cong tac soat xét nao
cling ap dung toan b cac thu tuc nay. Nhu vay, phu luc nay khong duogc st dung nhu
mot chuong trinh 1lam viéc hodc ban cau hoi kiém tra trong cong tac soat xét.

Tong quan

2. Trao d6i vé muc tiéu va pham vi ctia cong tac xét Bao céo tai chinh v6i khach hang va
cac cong su.

3. Soan thao hop dong néu ré muc tiéu va pham vi va cac diéu khoan ciia cong tac soat
Xeét.

4. Tim hiéu hoat dong cua don vi, hé thong ké toan, hé thong kiém soat noi bd va qua
trinh 1ap bao céo tai chinh.

5. Xem cong viéc ké toan co dugc ghi chép:

a) Pay du;
b) Kip thoi; va
c¢) Sau khi da dugc duyét.

6. Xem xét Bang can d6i sd phat sinh va xac dinh xem cac s6 liéu trong bang nay c6 phu
hop voi s du trén S6 Cai va trén bao cdo tai chinh hay khong.

7. Xem lai két qua kiém toan va cong tac soat xét & cac ky trude, ké ca cac diéu chinh da
dé xuat.

8. Liéu co nhiing thay d6i dang ké vé von va co cau von trong don vi ké tir nién do trude.

9. Hoi vé chinh sach ké toan:

a) Cac chinh sach nay c6 phu hop véi chuan muc ké toan Viét Nam hodc chuin myc
ké toan khac duge Viét Nam chép thuan;

b) Céc chinh sach nay c6 dugc &ap dung ding; va

¢) Cac chinh sach nay c6 dugc ap dung mét cach nhit quan hay khong; va néu khong,
thi cac thong tin vé sy thay ddi chinh sach ké toan c6 duoc trinh bay trong thuyét
minh béo céo tai chinh hay khong.

10. Xem bién ban hop Hoi dong quan tri, dai hi c6 dong, Ban Giam doc, Ban kiém

soat dé xac dinh nhirng van dé cin phai xem xét trong cong tic soat xét.

11. Tim hiéu xem cac quyét dinh trong dai hdi c6 dong, Hoi dong quan tri hay cac

quyet dlnh cua Ban Giam doc ¢6 anh hwéng téi bao cao tai chlnh

12. Phong van vé su ton tai cta cac giao dich véi cac bén lién quan, vé phuong phap ké

toan cac giao dich nay va cac thong tin vé cac bén lién quan c6 dugc trinh bay ding
trong Thuyét minh bao cdo tai chinh.

13. Sy tOn tai cua cac su kién co thé X4y ra va cac cam két.

14. K& hoach ban tai san quan trong va c6 gia tri 16n hodc thu hep thi truong.

15. Thu thap béo céo tai chinh va trao d6i v6i Ban Giam ddc.

16. Panh gia co s¢ cia cac thong tin dua ra trong thuyét minh bao céo tai chinh, cach

phan loai va trinh bay cac thong tin nay.

17. So sanh két qua trong bao cao tai chinh ctia nién d¢ hién tai voi két qua cua nién do

trudce va voi ké hoach, néu co.
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18. C6 duoc cac gidi thich cia Ban Giam ddc vé tt ca cac bién dong hodc chénh léch bat
thuong rit ra tir so sanh trén.

19. Banh gia anh huong cua céac sai s6t khong dugce diéu chinh, xét riéng biét hodc gop.
Thong bao véi Ban Giam déc vé cac diéu chinh va xac dinh mutc d6 anh hudng cia
ching 1€n bao cao két qua cong tac soat xet.

20. Néu can thi yéu cau Giam ddc viét giai trinh.

Von bang tién

21. Thu thap cac bang d6i chiéu sé du ngan hang. Hoi nhén vién ké toan cua don vi vé
cac myc diéu chinh trudce day hoac bét thuong trén bang d6i chiéu ngan hang.

22. Hoi vé cac nghiép vu chuyén tién giita cac tai khoan tién trong ky trudc va sau ngdy
soat xét v4i bang dbi chiéu ngan hang.

23. Xac dinh xem c6 han ché gi lién quan dén céc tai khoan tién khong.

Phai thu khach hang

24. Nguyén tic ké toan ap dung dé ghi chép cac khoan ng phai thu va xac dinh xem cac
khoan chiét khau thanh toan, chiét khdu thuong mai, giam gia phat sinh trong cac
giao dich do.

25. Danh sach khach hang phai thu va tong s6 du ¢6 pht hop véi sé du trong Bang can
dbi sd phat sinh.

26. Phan tich nhitng bién dong 16n cua s6 du tai khoan khach hang véi sé du ciia nién do
trude va véi sd du kién.

27. Danh sach khach hang phan theo tudi ng. Ly do cac khoan no 16n, no dai han, qua
han va céc s6 du bat thuong khéc, kha ning thu hdi cac khoan phai thu.

28. Trao d6i v6i Ban Gidm ddc vé viéc phéan loai cac khodn phdi thu trén béo céo tai
chinh, bao g@)m s6 du cac khoan phai thu dai han, céc s6 du c6 thuan, cac khoan
phai thu c6 dong, Hoi dong quan tri va cac bén lién quan khéc.

29. Phuong phap xac dinh cac khoan qua han thanh toan va danh gia du phong phai thu
khoé doi; xac dinh xem cac phuong phap nay cé thich hop va dugc 4p dung dung hay
khéng.

30. Cac khoan phai thu c6 dem cam cd, chuyén nhuong hay chiét khau khong.

31. Céc thu tyc chia cit nién do giita doanh thu va phan hang ban bi tra lai ing véi
doanh thu.

32. C6 ton tai hay khong nghiép vu ban hang nhung chua 1ap hoa don néu c6, thi cach
diéu chinh dé phan anh ding hang ton kho.

33. Xem c6 khoan ng phai thu 16n nao da dugc thanh toan vao sau ngay két thuc nam tai
chinh khong.

Hang ton kho
34. Danh muc hang ton kho dugc kiém ké va xac dinh xem:
a) Co chénh léch gitra két qua kiém ké véi s6 du ton kho trén bang bao céo tai chinh;
b) Két qua kiém ké co dua trén viéc cén, dong, do, dém,... hién vat ton kho hay
khoéng.
35. Phuong phap kiém ké hién vat hang ton kho.
36. Trong truong hgp don vi khong thuc hién bat ky thu tuc kiém ké hién vat nao tai
ngay 1ap Bang can d6i ké toan thi phai xac dinh xem:
a) Pon vi 4p dung hach toan hang tén kho theo phuong phap ké khai thudng xuyén
hay kiém ké dinh ky, c6 so sanh v&i s6 liéu thuc té ¢ trong kho hay khong; va
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b) Phwong phap x4c dinh san pham dé va phuong phap tinh gia thanh cta don vi ¢ cung cp
dugc cac thong tin dang tin cay trong qua khur hay khong.

37. C4c diéu chinh da thyc hién sau khi hoan thanh kiém ke.

38. Thu tuc chia cit nién d9, cac hoat dong luan chuyén hang ton kho.

39. Cac phuong phap danh gia hang ton kho, déc biét 1a viéc loai trur 1ai noi bo khi hop
nhit bao cdo tai chinh. Xem hang ton kho cé dugc déanh gia & muc thip nhit giita
gia phi va gia tri thuan c6 thé thuc hién duoc.

40. Tinh nhat quan trong phuong phap danh gia hang ton kho, trong do co tinh dén cac
yeu t6 chi phi: nguyén vt liéu truc tiép, chi phi nhan cong truc tiép va chi phi san
xuit chung.

41. So sanh gia tri cta cac nhom hang ton kho chinh véi gia tri & cac nién do trude va
v6i gia tri du kién ctia nién d6 hién tai. Trao doi vé cac bién dong va chénh léch
quan trong.

42. So sanh toc d6 luan chuyén kho cta nién do nay véi cac nién do trude.

43. Phuong phép xac dinh gia tri hang tdn kho luan chuyén cham va 16i thoi, xac dinh
xem phan ton kho ndy c6 dugc hach toan theo gia tri thuan c6 thé thuc hién duoc
hay khong.

44. Xem c6 hang ky giri hay khong, va néu co thi s6 hang nay co loai ra khoi két qua
kiém ké hay khong.

45. Xem hang ton kho c6 dem cam cb, thué ngoai bao quan hay ky giri & bén thir ba, va
xem céc giao dich nay c6 duoc ghi chép dung dan khong.

Chitng khodn dau tw (ké cd cdc cong ty lién quan va cdc ching khodn c?‘d‘u )

46. Danh s’éch chung khoan dau tu taj thoi djém 1ap Bang can doi ké toan Vérxéc’ dinh
xem s0 li¢u nay c6 phu hgp véi s6 du phan chirng khoan trong bang can doi s6 phat
sinh.

47. Phuong phap danh gia chimg khoan tai ngay 1ap Bang can d6i ké toan.

48. So sanh gia tri ghi s6 ké toan voi gia tri thuan c6 thé thyuc hién duoc cia cac chimg
khoan.

49. Cac khoan 1ai, 16 va thu nhép trén chimg khoan dau tu c6 dugc hach toan ding hay
khong.

50. Cach phan loai cac khoan chimg khoan dau tu dai han va chimg khoan ngan han.

Tai san ¢6 dinh va khau hao
51. Danh muyc cac tai san cd dinh theo nguyén gia va hao mon luy ké; Ddi chiéu véi
Bang can ddi s6 phat sinh.
52. Phuong phap khau hao va thoi gian sir dung hitu ich cia TSCD.
53. Nghiép vu mua va thanh 1y, nhuong ban TSCD va viéc hach toan cac khoan 13i, 16
khi thanh 1y, nhuong ban TSCD.
54. Tinh nhat quéan cua phuwong phap va ti 1& khau hao d 4p dung; so sanh chi phi khiu
hao ctia nién do ké toan nay véi cac nién do trude.
55. TSCD c6 bi dem thé chap khong.
56. Xac dinh xem cac hop dong thué tai san c6 duoc hach toan ding trong bao céo tai
chinh va pht hop véi chuan muc ké toan va cac quy dinh hién hanh khong.
Chi phi trd trueée, tai san cé dinh vé hinh va cdc tai san khdc
57. Thu thap va phan tich sb du cac tai khoan trén va trao doi vé kha niang thu hdi cac tai
san nay.
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58. Co s hach toan cac tai san ndy va phuong phap phan bd hoidc khiu hao cac tai
san trén.

59. So sanh sb du cac tai khoan nay véi sb du ciia cac nién do trude va trao ddi vé cac
chénh léch 16n.

60. Cach phan loai cac tai san ndy thanh ngin han va dai han.

Vay
61. Tinh hinh vay no ciia don vi va ddi chiéu véi sb du trong Bang can ddi s6 phat sinh.
62. Xem c6 khoan vay nao khong tuan thu cac diéu khoan cta hop dong vay, va néu cé
thi c6 phai diéu chinh hay khong.
63. Xem chi phi di vay c¢6 hop ly so voi khoan vay khong.
64. Céc bao lanh da cam két.
65. Céch phan loai ngén han va dai han cac khoan ng vay.
No phai tra nguoi ban
66. Nguyén tic hach toan hang mua va xac dinh xem cac nghiép vu mua hang c6 duoc
giam gia hay khong.
67. Phan tich bién dong s6 du no nguoi ban so véi nién do trudc.
68. Danh sach cac khoan phai tra ngudi ban va xac dinh xem tong cac s6 du co khop véi
s6 du trong Bang can d6i s phat sinh.
69. So sanh v6i sO du ng phai trd nguoi ban cia ky trudc xem c6 tuong ng voi lugng
hang mua & ky nay khong.
70. Su ton tai cac khoan no 16n chua duge ghi.
71. Xéac dinh xem c¢6 cac khoan no ¢b dong, Hoi déng quan tri va cac bén lién quan co
duogc trinh bay riéng hay khong.
Chi phi phdi tr va no tiém tang
72. Danh sach cac khoan chi phi phai tra va xac dinh xem tong s6 c6 khdp véi sb du
trong béo céo tai chinh khéng?
73. So sanh s du cua cac khoan muyc chinh vé6i s6 du tuong ing clia cac nién do trude.
74. Thu tuc hach toén chi phi phai tra, thoi han thanh toan, viéc tuan thu, bao 1anh cam
két va cach phan loai.
75. Phuong phap tinh chi phi phai tra.
76. Tinh chat cua cac khoan no tiém tang hoac cac cam két ngoai bao cao tai chinh.
77. Cac khoan no ¢ thuc hodc tiém tang chua dugc hach toén, néu c6, xac dinh xem c¢6
can lap du phong no phai tra hodc can thuyét minh trong bao céo tai chinh.

Thué thu nhdp doanh nghiép va cdc khoan thué khac

78. Céch hach toan va su khac nhau gitra 191 nhuan ké toan va loi nhuén chju thué thu
nhap doanh nghiép va céc tranh chap vé thué, cé thé c6 anh huong dang ké dén s6
thué phai nop.

79. So sanh du phong thué phai tra véi két qua ciia nién do.

80. Co s0 cua cac chi phi thué thuc té, thué hoan lai, va cac khoan ng du phong thué; so
sanh v&i cac nién do trudc.

S kién phdt sinh sau ngay ldp Bdng cdn doi ké todn

81. Xem Bao cdo tai chinh ky cudi cung va so sanh bao cdo nay voi bao céo tai chinh
duoc soat xét hoac vdi bdo cao tai chinh cua cac ky tuong ung trudce do.
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82. Néu cac su kién phat sinh sau ngay 1ap béo cdo tai chinh c6 anh huéng dang ké thi
phai soat xét lai bao cdo tai chinh va xac dinh xem:
a) Cac cam két quan trong c6 dugc thuc hién va cac tinh hudng khong chic chin c6
xay ra sau ngay 1ap Bang can d01 ke toan hay khong;
b) C6 nhing thay ddi 16n vé co cau von diéu 18, no dai han hodc vén luu dong xay
ra cho dén ngay két thiic cong tac soat xét bao cdo tai chinh hay khong;
¢) C6 nhitng diéu quan trong bét thuong xay ra trong khoang thoi gian gitta ngay 1ap
Bang can ddi ké toan va ngay két thiic cong tac soat xét bao cdo tai chinh hay
khong.
d) C6 can diéu chinh hogdc dwa thém thong tin trong thuyét minh béo cdo tai chinh
hay khéng.
83. Tham khao céc bién ban hop sau ngay 1ap Bang can d6i ké toan ctia dai hoi co dong,
Hoi dé)ng quan tri va cua Ban Giam dbc.

Tranh chdp
84. Hoi Ban Giam ddc xem don vi c6 dang la ddi tuong cia mot vu viéc phap ly (tiém
tang, dy kién hoic dang dién ra). Panh gia anh hudng cta nhitng vu viéc nay lén
béo céo tai chinh.
Nguon von chii sé hiru
85. Thu thap va phan tich cac nghiép vu tac dong dén vbn cht s& hitu, nhat 1a cac nghiép
vu phat hanh c6 phiéu méi, mua lai c6 phiéu va chia cb tuc.
86. Tim hiéu nhiing han ché tac dong dén viéc phan chia 1ai chua chia hoac céc tai khoan
khac thudc ngudn vén cha so hiru.

Hoat dong kinh doanh

87. So sanh két qua cua ky nay vé6i cac ky trude va véi sb du kién. Trao d6i vé cac chénh
léch dang ké (néu co).

88. Xac dinh xem céc khoan doanh thu, thu nhap khac va chi phi c6 gia tri 16n c6 dugc
hach toan vao dung ky.

89. Phan tich cac yéu t6 cta két qua bat thuong.

90. Phan tich va trao d6i vé mdi lién hé giira cac yéu t6 c6 cling tinh cht trong phan két
qua hoat dong kinh doanh va dénh gia co s¢ cua mbi lién hé nay véi cac ky trudce va
v6i cac thong tin khac.
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Phu luc s6 03
Vi du Bdo cao két qua cong tdac sodt xét bao cao tai chinh

vdi y kién chdp nhdn toan bj

Cong ty Kiém toian XYZ

Dia chi, dién thoai, fax...
SO uerrerreeraens

N , BAOCAO
KET QUA CONG TAC SOAT XET BAO CAO TAI CHINH

Kinh gii: Hpi dong qudn tri va Giam doc Cong ty ABC

Chung t61 (*) da thuc hién cong tac soat xet Bang céan db6i ké toan ciia cong ty ABC lap tai
ngay 31/12/20X1, Bao cio két qua hoat dong kinh doanh va Bao céo luu chuyén tién té cua
nién do ké toan két thiic vao ngay trén. Viéc lap va trinh bay bao cdo tai chinh nay thudc
trach nhiém cua Giam ddc don vi. Trach nhiém cua ching toi 1a dua ra Bao cdo nhan xét vé
bdo cdo tai chinh nay trén co s& cong tac soat xét cua ching toi.

Ching t61 da thuc hién cong tac soat xét bao cdo tai chinh theo Chuan muc kiém toan Viét
Nam vé cong tac soat xét. Chuin myc nay yéu ciu cong tac soat xét phai 1ap ké hoach va
thuc hién dé c6 sy dam bao vira phai rang bao cdo tai chinh khong chira dung nhiing sai sot
trong yéu. Cong tac soat xét bao gdm chu yéu 1a viéc trao doi véi nhan su cua cong ty va ap
dung cac thu tyc phén tich trén nhiing thong tin tai chinh; cong tac nay cung cap mot mirc do
dam bao thap hon cong tac kiém toan. Chiing t6i khong thuc hién cong viéc kiém toan nén
ciing khong dua ra ¥ kién kiém toan.

Trén co s& cong tac soat xét ciia chiing t61, chung t6i khong thiy co sy kién nao dé chung toi
cho ring béo céo tai chinh kém theo day khong phan anh trung thuc va hop 1y trén cac khia
canh trong yéu phu hop v&i chuan myc ké toan Viét Nam (hodc chuan myc ké toan khac
duoc Viét Nam chip nhan) va cac quy dinh phap 1y c6 lién quan.

CONG TY KIEM TOAN
XYZ
Giam doc Kiém toan vién
(Ho va tén, chir ky, dong diu) (Ho va tén, chir ky)
S6 Chirng chi KTV... S6 Chirng chi KTV...

(*): C6 thé ghi ré tén cong ty kiém todn XYZ.
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Phu luc s6 04
Vi du Béo céo két qua cong tac soat xét bao céo tai chinh co dang khac
vo1 dang chép nhan toan bo
Maiu 01
Truwong hop 1: Y kién c6 giéi han do khong
tuan thi cac Chuin muec ké toin
Cong ty Kiém toan XYZ

Dia chi, dién thoai, fax...
SO taeeeeennnee

o , BAOCAO
KET QUA CONG TAC SOAT XET BAO CAO TAI CHINH

Kinh giri: Hpi dong qudn tri va Gidm doc Cong ty ABC

Chuing tdi (*) @3 thwe hién cong tic soat xét Bang cin ddi ké toan ciia cong ty ABC lap
tai ngay 31/12/20X1, Bao cao két qua hoat dong kinh doanh va Bio cdo luwu chuyén
tién té cta nién do ké toan két thic vao ngay trén. Viéc 1ap va trinh bay bao cio tai
chinh thuc triach nhiém ciia Giam ddc don vi. Trach nhiém ciia chiing tdi 1a dwa ra
Bio cdo két qua cong tic soat xét vé bao cdo tai chinh nay trén co sé cong tac soat
xét ciia chung toi.

Chung toi da thyc hién cong tic soat xét bao céo tai chinh theo Chuan muyc kiém toan Viét
Nam vé cong tac soat xét. Chuan muc nay yéu cau cong tac soat xét phai lap ké hoach va
thuc hién dé c6 sy dam bao vira phai rang bao cdo tai chinh khong chira dung nhiing sai sot
trong yéu. Cong tac soat xét bao gom chu yéu 1a viéc trao ddi v6i nhan su cua cong ty va ap
dung cac thu tyc phén tich trén nhiing thong tin tai chinh; cong tac nay cung cap mot mirc do
dam bao thap hon cong tac kiém toan. Chiing t6i khong thuc hién cong viéc kiém toan nén
khong dua ra y kién kiém toan.

Giam doc don vi da _thong bao cho chung t6i la hang ton kho di dugc danh gia theo gia goc,
vuot qua gia tri thuan c6 thé thuc hién duoc. Theo danh gia ciia Giam doc va kiém tra cta
chung t61, néu hang t6n kho dugc danh gia theo gia thip hon gitra gia gbe va gia tri thuan co
thé thyc hién dugc nhu yéu cau ctia Chuan muyc ké toan hang t6n kho thi gia tri hang ton kho
s& nho hon 1a XXX, thu nhap thuan va ngudn vén chi s¢ hiru s& bj giam di YYY.

Trén co s& cong tac soat xét cuia chiing t61, ngoai trr 4nh hudng cua viéc danh gia qué cao
gi4 tri hang ton kho nhu mé ta & doan trén, chung t6i khong thay co sy kién nao dé chung toi
cho rang bao c4o tai chinh kém theo ddy khong phan 4nh trung thuc va hop 1y trén cac khia
canh trong yéu phu hop véi Chuan muc ké toan Viét Nam (hodc chuan muc ké toan khac
dugc Viét Nam chap nhan) va cac quy dinh phép 1y c6 lién quan.

CONG TY KIEM TOAN
XYZ
Giam dbc Kiém to4n vién
(Ho va tén, chir ky, dong diu) (Ho va tén, chir ky)
S6 Chirng chi KTV... S6 Chirng chi KTV...
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(*): Co thé ghi ré tén cong ty kiém todn XYZ.
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Mau 02
Truwong hop 2: Y kién khong chip nhin do khong
tuan thi cac Chuin muec ké toan
Cong ty Kiém toan XYZ

Dia chi, dién thoai, fax...
SO taeeeeennnee

o , BAocAo
KET QUA CONG TAC SOAT XET BAO CAO TAI CHINH

Kinh giri: Hpi dong qudn tri va Gidm doc Cong ty ABC

Chung t61 (*) da thuc hién cong tac soat xet Bang céan d6i ké toan ctia cong ty ABC lap tai
ngay 31/12/20X1, Bao cio két qua hoat dong kinh doanh va Bao céo luu chuyén tién té cua
nién d6 két thic vao ngay trén. Viéc 1ap va trinh bay Bao cao tai chinh thudc trach nhi¢m cta
Giam ddc don vi. Trach nhiém ciia chung t6i 12 dua ra Bao cdo nhan xét vé Bao cdo tai chinh
nay trén co s két qua cong tac soat xét ciia chiing toi.

Chung t6i da thyc hién cong tac soat xét bao cdo tai chinh theo Chuan muc kiém toan Viét
Nam vé cong tac soat xét. Chuan myc nay yéu ciu cong tac soat xét phai 1ap ké hoach va
thuc hién dé c6 sy dam bao vira phai rang béo céo tai chinh khéng chtra dung nhiing sai sot
trong yéu. Cong tac soat xét bao gdbm chu yéu 1a viéc trao ddi voi nhan sy cua cong ty va ap
dung cac thu tuc phan tich trén nhimg thong tin tai chinh; cong tac nay cung cap mot mure do
dam bao thap hon cong tac kiém toan. Chung t6i khong thuc hién cong viéc kiém todn nén
khong dua ra y kién kiém toan.

Nhu diém X trong thuyét minh béo cdo tai chinh da nhan manh, béo cdo tai chinh nay khong
hop nhit bao cdo tai chinh ciia cac cong ty con va khoan dau tu vao cic cong ty con dugc
hach toan theo phuwong phap gia phi, trong khi Chuan muc ké toan Viét Nam yéu cau hop
nhat bao c4o tai chinh cta cac cong ty con.

Trén co s& cong tac soat xét ctia chiing toi, vi don vi khong tuan thi cic nguyén tic ké toan
d3a mo ta & doan trén va viéc khong hop nhét bao cdo tai chinh cia cong ty con nén ¢ anh
huong dén nhiéu khoan muyc ctia bio cdo tai chinh. Bao cao tai chinh kém theo diy khong
phan anh trung thyc va hop 1y trén cic khia canh trong yéu pht hop véi Chuan muyc ké toan
Viét Nam (hodc chuan muc ké toan khac duge Viét Nam chap nhan) va cac quy dinh phap 1y
co lién quan.

CONG TY KIEM TOAN
XYZ
Giam déc Kiém to4n vién
(Ho va tén, chi ky, déng diu) (Ho va tén, chir ky)
S6 Chirng chi KTV... S6 Chirng chi KTV...

(*): C6 thé ghi ré tén cong ty kiém todn XYZ.
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